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PENDAHULUAN
LATAR BELAKANG

Biro Administrasi Punpm&ln Merupakan salah satu Unit Kerna f',:,-krctaruat
f 21 NS S Alere , I3 an
paerah Provinsi Sumatera Barat yang mempunyai tugas pokok membantu Asiste
ini ‘ . o c n
Administrasi  Umum dalam Penyiapan pelaksanaan  kebijakan, pelaksan 13
) a = 1 " ’t
pemantauan dan evaluasi bidang Perencanaan dan Kepegawaian Gekretara
i . ikasi gan

Daerah, Materi dan Komunikasi Pimpinan serta Protokol. Hal ini sesuai dend

. as
peraturan Gubernur Provins; Sumatera Barat no.75 tahun 2020 tentang Uraian TUd

: lam
Pokok dan  Fungsi Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera Barat. D2

menyelenggarakan tugas pokoknya
beberapa bagian:

' ¢ ; bawahl
Biro Administrasi Pimpinan, mem

a. Bagian Perencanaan dan Kepegawaian Sekretariat Daerah;
b. Bagian Materi dan Komunikasi Pimpinan;
c. Bagian Protokol:dan

d. Kelompok Jabatan Fungsional Biro Administrasi Pimpinan, membawahi :

Bagian Protokol mempunyai tugas pokok melaksanakan penyiapan bahan
pelaksanaan kebijakan, pelaksanaan pemantauan dan evaluasi di bidang Acara,‘Tamu
dan Hubungan Keprotokolan. Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana
dimaksud pada ayat 1 pasal 120 Bagian Protokol memiliki fungsi sebagai berikut :

a. Penyiapan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang Acara, Tamu, dan Hubungan
Keprotokolan; E
b. Penyiapan bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi di bidang Acara,

eh Kepala Biro Administrasi Pimpinan

k melaksanakan penyiapan bahan
n evaluasi di bidang Acara. untuk
ukur kinerja dalam pelaksanaan
erangka Acuan Kerja (KAK).

ahun 2020 pasal 123 bahwa
bahan pelaksanaan kebijakan,
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Adapun Fungsi Sub Bagian Acara sebagai berikut dan
% an
: arlengkaP
a. menyiapkan bahan keperluan yang berkaitan dengan pe aksanaan

'

at pel
kelengkapan acara/upacara. mengatur ruang dan tata temp-
rapat dinas serta resepsi pimpinan;

ra
m aca

, _ __..qan dald

- menyiapkan bahan koordinasi persiapan dan gladi lapand

kenegaraan/acara resmi:

baik
menyiapkan bahan laporan pimpinan serta buku panduan acara UP

secara kenegaraan maupun resmi:

a
. tata upacar
- menyiapkan koordinasi gladi lapangan, dan mengatur tata tempat,

. an,
dan tata penghormatan dalam acara resmi dan acara kenegarad

&

menyiapkan koordinasi para ajudan pimpinan pemerintah provinsh;

mendokumentasikan acara kegiatan pimpinan pemerintah provins;

. menyiapkan tanda kenang-kenangan (souvenir); e
. melaksanakan penyusunan bahan koordinasi, fasilitasi, pemantauan
evaluasi Pengaturan Acara;

i. menyusun bahan kebijakan umum Pengaturan Acara, Tata Upacara/Tata

50

Tempat; =

j. mengoordinasi dan memfasilitasi Pengaturan Acara, TataUpacara
Tempat;

k. melaksanakan  pemantauan dan evaluasi Pengaturan Acara,Tata
Upacara/Tata Tempat;dan

1. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan yang berkaitan dengan
tugasnya.

9 Tahun 2 ‘entang Keprotokolan

3 Tahun 201 tang Pemerintahan Daerah



5 Tahun 2020 Tentand

g1 Sumatera parat

n
% perjalana
Peraturan Gubernur Sumatera Barat Nomor 46 Tahun 2020 i h Di Ubah
Dinas Di Lj ' | g
l-”"QkU"'gan Pemerintah Sumatera Barat | Sebagaiman Nomor 5

Beberapa Kali matera parat

. Terakhir Dengan Peraturan Gubernur Su

Tahun 2020 . :
021 tentan
8. Peraturan Daerah Provinsi Sumatera Barat Nomor 1 Tahun 2
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2021. |
Jabaran

pPen
9. Peraturan Gubernur Sumatera Barat Nomor 1 Tahun 2027 tentand

Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2021.

C. MAKSUD DAN TUJUAN
' jatan
Tujuan pelaksanaan Kegiatan adalah terlaksananya Sub Kegia

Fasilitasi dan Koordinasi Pelaksanaan Acara di Provinsi Sumatera Bara

D. WAKTU PELAKSANAAN

Pelaksanaan kegiatan ini direncanakan bulan Juni s/d Desember 2022




i Perkiraan biaya
rupiah). Pembiayaan kegiatan |
pada Kegiatan

4.01 01.1.14.01.

- juh ratus
Sebesar Rp.1.000.000.700,- (satu miliar tl:;ra Barat
ni dibebankan pada APBD Provinsl SurT:‘e o
Fasilitag; dan Koordinas; Pelaksanaan Acara dengan ko

B. HASIL YANG DIHARAPKAN

insi Sumatera
- Meningkatnya rasa Nasionalisme ASN, masyarakat Provinsi S

Barat. :
i ilitasi
2. Melaksanakan Penyusunan bahan kebijakan umum Sub Kegiatan Fasi
dan Koordinasi Pelaksanaan Acara.

3. Menyusun dan Mengatur Tata Tempat, Tata Penghormatan dan Tata
Upacara pada Sub Kegiatan Fasilitasi dan Koordinasi Pelaksanaan Acara

in bahan - bah ¢ Sub Kegiatan Fasilitasi dan Koordinasi
asl dan Koordinasij pelaksanaan acara

N Koordinasi Acarg dalam rangka
Nntrian Lembaga Negara dan
rkait dengan Sub Kegiatan

kegiatan syp Kegiatan
dengan ketentuan yang
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PENUTUP

A. KESIMPULAN

Meningkatnya Etos ker
erna pada Sub Keqi itaal inasi
Pelaksanaan Acara. giatan Fasilitasi dan Koordind

Demikian Kerangka Acuan Kerja ini kami buat untuk dapat menjadi pedoman /
acuan bagi yang berkepentingan.

UKEPALA BIRO ADMINISTRASI PIMPINAN

Hefdi, SH, M.Si
Pembina Utama Muda
1940915 199003 1 007




